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ZARZADZENIE NR PCUW.12/2017

Dyrektora Powiatowego Centrum Ustug Wspdlnych
w Miedzychodzie

zdnia 10.07.2017 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych
w Powiatowym Centrum Uslug Wspélnych w Miedzychodzie oraz jednostkach

obslugiwanych wymienionych w statucie PCUW.

Na podstawie art. 53 ust.]1 i art. 68 i 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o

finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z p6zn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zatwierdzam i wprowadzam do stosowania Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiggowych w Powiatowym Centrum Ustug Wspélnych w Miedzychodzie oraz jednostkach
obstugiwanych stanowigca zatgcznik nr 1.

§2
Wykaz zatgcznikéw do instrukcji obiegu dokumentdw .

1. zalgeznik nr 1 - do instrukcji obiegu dokumentéw w PCUW Migdzychéd - Wykaz os6b uprawnionych
do dokonania kontroli pod wzgledem merytorycznym,

2. zalgeznik nr 2- do instrukcji obiegu dokumentéw w PCUW Migdzychéd - Wykaz 0sob uprawnionych
do dokonania kontroli pod formalnym i rachunkowym,

3. zalacznik nr 3 - do instrukcji obiegu dokumentéw w PCUW Miedzychéd - Wykaz pieczatek
stosowanych w jednostce,

4. zalgcznik nr 4 - do instrukcji obiegu dokumentéw w PCUW Miedzychéd - Rejestr przekazywanych
faktur,

5. zalgeznik nr 5 - do instrukcji obiegu dokumentéw w PCUW Miedzychdd - Lista stotownikéw,

6. zalgeznik nr 6. do instrukcji obiegu dokumentéw w PCUW Miedzychod - Rejestr zwolnien
lekarskich,

7. zalacznik nr 7- do instrukcji obiegu dokumentéw w PCUW Miedzychéd - Zatrudnianie pracownikéw,

8. zalgcznik nr 8- do instrukcji obiegu dokumentéw w PCUW Miedzychéd - Wykaz nadgodzin
zrealizowanych w danym miesigcu-do wyplaty,

9. zalgcznik nr 9- do instrukeji obiegu dokumentéw w PCUW Miedzychod - Wykaz przyznanych
planowych godzin i nadgodzin nauczycielowi w roku szkolnym...../........ oraz wykaz godzin odejécia
klas,

10. zafgeznik nr -10 do instrukcji obiegu dokumentéw w PCUW Miedzychdd - Wniosek o refundacje
kosztéw za okulary korygujace wzrok przystugujace pracownikom zatrudnionym przy obstudze
monitoréw ekranowych,

11. zalgcznik nr -11 do instrukcji obiegu dokumentéw w PCUW Miedzychéd - Wniosek o skierowanie oraz
sfinansowanie kosztéw podnoszenia kwalifikacji,
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12. zalgcznik nr 12- do instrukcji obiegu dokumentéw w PCUW Miedzychod - Wniosek /Skierowanie o
dofinansowanie doksztalcania,

13. zalgczniki nr 13-do instrukcji obiegu dokumentéw w PCUW Miedzychéd - Umowa,

§3

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Powiatowego Centrum Ustug Wspdlnych w Migdzychodzie oraz
Jjednostek obstugiwanych do zapoznania sie z instrukcjg i przestrzegania w petni zawartych w nich
postanowien.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 1 maja 2017r dla PCUW
Migdzychdd. Od 01.07.2017 r. dla pozostatych jednostek wymienionych w statucie PCUW.
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