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Powlatowe Centrum Uslug Wspdinych

w Migdzychodzle

ul, 17 Stycenia 143, 84400 WMisdzychdd

Zarzadzenie nr PCUW -22/2017
Dyrektora
Powiatowego Centrum Ustug Wspéblnych
w Miedzychodzie
z dnia 06.11.2017.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w PCUW
Miedzychéd, jednostkach  obsfugiwanych . oraz  powofania  Komisji
Inwentaryzacyjnej w PCUW.

Na podstawie art. 26 27 ustawy o rachunkowo$ci z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
tekst jednolity (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 ze zmianami) oraz Instrukcji
Inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzgdzeniem Dyrektora nr 13/2017

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej

1. Metodg spisu z natury w dniu 29.12.2017 r.:
e gotowki i drukow $cistego zarachowania znajdujace si¢ w kasie jednostki,
e niezuzytych materiatéw odpisanych w koszty w momencie ich zakupu (np. opat)
e niezuzytych materiatéw znajdujace sie w magazynie (art. spozywcze, opat)
2. Metodg spisu z natury w dniu 29.12.2017 r.:
Skiadnikéw majgtkowych, bedacych wiasnoscia obcych jednostek, powierzonych do
uzywania.
3. Metoda potwierdzenia sald wg stanu na dzien 31.12.2017 r.:
e srodkOw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
e naleznosci za wyjatkiem naleznosci watpliwych, spornych, od pracownikdéw oraz
publiczno-prawnych.
4. Metoda weryfikacji wg stanu na dzien 31.12.2017 r.:
e danych w ewidencji ksiegowej nie objetych spisem z natury i potwierdzeniem sald ( w
tym: zobowigzania, naleznodci i zobowigzania sporne, watpliwe, wobec pracownikéw,
wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych tytutéw publiczno-prawnych).

§2
Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng do sporzgdzenia inwentaryzacji PCUW w skladzie:

1. Bogustawa Zielonka - przewodniczacy,
2. Justyna Plewa - czlonek,
3. Beata Zimecka - czlonek.

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiada za terminowy, sprawny i
prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych.



§3

Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w jednostkach obstugiwanych

1. Jednostki obstugiwane wymienione w Statucie PCUW przeprowadzajg inwentaryzacj¢ z
natury o ktérej mowa w § 1 punkcie 1 i 2 niniejszego zarzadzenia.

2. Dyrektorzy jednostek obstugiwanych powotujg wewnetrzne komisje inwentaryzacyjne,
zgodnie z wewnetrznymi instrukcjami inwentaryzacyjnymi.

3. Protokoty z przeprowadzonej inwentaryzacji z natury (inwentaryzacje kasy, arkusze
spisowe oraz o$wiadczenia 0s6b materialnie odpowiedzialnych), jednostki obstlugiwane
przekazujg Komisji Inwentaryzacyjnej o ktérej mowa w § 2 niniejszego zarzadzenia w
terminie do 10 stycznia 2018 r.

4. Dyrektorzy jednostek obstugiwanych odpowiadajg za terminowy, sprawny, prawidlowy
przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych oraz za terminowe przekazanie protokolow
inwentaryzacyjnej Komisji Inwentaryzacyjnej, o ktorej mowa w § 2 niniejszego
zarzadzenia.

§4

Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w PCUW

1. Komisja Inwentaryzacyjna o ktorej mowa w § 2 niniejszego zarzadzenia przeprowadza
inwentaryzacje, o ktorej mowa w § 1 zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjng wprowadzong
zarzgdzeniem Dyrektora nr PCUW-13/2017.

2. Komisja Inwentaryzacyjna, o ktérej mowa w § 2 niniejszego zarzadzenia, przeprowadza
inwentaryzacje, o ktérej mowa w § 1 punkt 3 i 4 dotyczacg jednostek obstugiwanych
zgodnie z instrukcjami inwentaryzacyjnymi obowigzujacych w  poszczegbdlnych
jednostkach.

§5

1. Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wedlug stanu ksiegowego-ewidencyjnego na dzien
31.12.2017 r.

2. Ustalenie ewentualnych rdznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych skladnikow
majatkowych oraz ich wyceny nalezy dokonaé do 31 stycznia 2018r.

3. W przypadku wystapienia rdéznic inwentaryzacyjnych Komisja Inwentaryzacyjna
przekazuje protokot rozliczenia wynikOw inwentaryzacji w terminie do 28 lutego 2018 r.
gléwnemu ksiggowemu PCUW.

4. Sprawozdanie z zakonhczonej inwentaryzacji razem ze sprawozdaniami opisowymi z
przebiegu spisu z natury Komisja Inwentaryzacyjna przekazuje w terminie do 28 lutego
2018 r. gtownemu ksiegowemu PCUW.

§6

Osoby’ powotane do sktadu Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg petna odpowiedzialnos¢ za
wiasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.



§7

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej PCUW w Miedzychodzie przed rozpoczeciem
inwentaryzacji przeprowadzi szkolenie Komisji Inwentaryzacyjnej o ktérej mowa w  § 2
niniejszego zarzadzenia.

§8
Komisja Inwentaryzacyjna ulegaja rozwigzaniu po zakoficzeniu zadan zwiazanych z
inwentaryzacja.
§9
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