Powiatowe Centrur Ustug \;Mspéinyc'n
w Wiedzychodzie ]
ul, 17 Stycenia 143, 64-400 hiedzychéd

ZARZADZENIE NR PCUW-23/2017

Dyrektora Powiatowego Centrum Ustug Wspdlnych
w Miedzychodzie

z dnia 06.11.2017 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartoSci
ponizej 30 000 euro w Powiatowy Centrum Uslug Wspélnych w Miedzychodzie.

Na podstawie art. 44 ust. 3 1 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2009r. Nr 157, poz. 1240 oraz z 2010r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr
152, poz. 1020) w zwigzku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo Zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej 30 000 euro
w Powiatowym Centrum Ustug Wspdlnych w Miedzychodzie stanowiagcy zatacznik Nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.
§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.05.2017 r.

EYREKTOR
Powiatawego Centrum Ustug Wéhblnych
. o




Ztacznik Nr |

do Zarzadzenia nr 23/2017
Dyrektora PCUW w Migdzychodzie

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci ponizej 30 000 euro
w Powiatowy Centrum Uslug Wspélnych w Miedzychodzie.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielenia zaméwien publicznych okreslonych w art.4
pkt 8 ustawy Pzp, w szczegolnoscei tych ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro w Powiatowym Centrum Ustug Wspdlnych w
Miegdzychodzie

Regulamin zostal opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystosci, efektywnosci,

oszczednosei 1 terminowo$ci w wydatkowaniu $rodkéw publicznych zgodnie z art. 44
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. 22016 1., poz. 1870).

§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Regulaminie — nalezy rozumie¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci ponizej 30 000 euro w Powiatowym Centrum Ushlug Wspdlnych w
Migdzychodzie dalej PCUW

2) Ustawie Pzp — nalezy rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien Publicznych z pdzniejszymi zmianami,

3) Zamawiajgcym — nalezy rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Centrum
Ushuig Wspolnych w Migdzychodzie,

4) szacunkowej wartosci zamdwienia — nalezy rozumie¢ calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw iushug, ustalone przez
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za przedmiot zamdwienia z nalezyta
starannoscig zgodnie z przepisami Ustawy,

5) ustawie o finansach publicznych — nalezy rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych z péZniejszymi zmianami,

6) zamowieniu — oznacza to zamOwienie publiczne w rozumieniu ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro,

7) pracowniku merytorycznym — nalezy rozumie¢ odpowiedzialnego pracownika,

ktérego obowigzki obejmujg zatatwianie spraw zwigzanych z przedmiotem danego
zamoOwienia.

§3

Udzielenie zamoéwienia wymaga:

Okreslenia przedmiotu zamdwienia i oszacowania wartosci przedmiotu zaméowienia przez
zamawiajgcego lub wyznaczonego pracownika merytorycznego.

Ustalenia (na postawie planu zaméwien publicznych) czy zamowienie podlega w danym
roku ustawie Pzp, badz nie i w jakim trybie powinno by¢ realizowane w trybie.

Wyboru procedury zamoéwien publicznych o ktérych mowa w § 4.

1.

2.



1.

2.

§4

Procedury udzielania zamdéwien publicznych uzaleznione sa od ustalonej szacunkowe;j
wartos$ci zamowienia netto oraz nastepujgcych progdw:

1) zamowienia publiczne o wartosci do 500 euro,

2) zamowienia publiczne o wartosci od 500 euro do 5 000 euro,

3) zamdwienia publiczne o wartosci od 5 000 euro do 14 000 euro,
4) zamdwienia publiczne o wartoscei od 14 000 euro do 30 000 euro,

§5

PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

. Do zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ w roku budzetowym nie przekracza wyrazonej

w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro nie stosuje si¢ przepisow Ustawy Pzp, ale
dokonywanie ich musi odbywaé sie zgodnie z ustawg o finansach publicznych, tj.
w sposdéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow,
w sposob umozliwiajacy terminows realizacje zadan, w wysokosei 1 terminach
wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan.

Przy wustalaniu warto$ci szacunkowej zamowienia, w sposOb szczegdélny nalezy
przestrzega¢ zakazu dzielenia zamowien oraz zanizania wartosci zamdwienia celem
uniknigcia stosowania przepiséw Ustawy Pzp.

Ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia moze nastgpi¢ na podstawie np. kosztorysow
inwestorskich, katalogow, cennikdéw, folderéw, stron internetowych oraz informacji
uzyskanych w wyniku przeprowadzonych rozméw telefonicznych.

Protokél z ustalenia wartosci szacunkowej zamoOwienia nalezy sporzadzi¢ wedlug
Zalacznika Nr 2 do Regulaminu.

Ustalenie wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielnie zamowienia w przypadku ustug i dostaw oraz nie
wczesniej niz 6 miesigcy w przypadku robo6t budowlanych.

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci

wydatkow okresla si¢ zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego na podstawie
art. 35 ust. 3 Ustawy.

§6
Obowigzkiem pracownika merytorycznego  przeprowadzajacego  postgpowanie
o udzielenie zamowienia jest:

a) weryfikacja ustalonej z nalezyta starannoscig szacunkowej wartosci zamowienia w
zakresie zgodnos$¢ z planem finansowym jednostki.

b) Zachowanie procedury udzielenia zamoéwienia w odpowiednio wcze$niejszym
terminie, z przestrzeganiem zasad okreslonych w ustawie o finansach publicznych,

c) bezstronne, obiektywne, staranne i zgodne z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami — rozeznanie i zakwalifikowanie zamoéwienia oraz przeprowadzenie
procedury obowiagzujacej w zakresie danego zamdwienia,

d) prowadzenie i przechowywanie kompletnej dokumentacji dotyczacej danego
zamoOwienia.
e) w przypadku przygotowania projektu umowy przedstawienie go zamawiajgcemu



celem uzyskania akceptacji potwierdzajgcej zgodno$¢ umowy z przepisami prawa,
f) rejestrowanie zawartych uméw i zlecen w rejestrze

g) dokonanie wyboru wykonawcy zaméwienia o wartosci nie przekraczajacej 30000
euro ponoszgc odpowiedzialno$é w tym zakresie.

§7

Zamowienia publiczne o wartosci do 500 euro

. Na zamoéwienia publiczne o wartosci do 500 euro nie jest wymagana forma pisemna
uméw. W tym przypadku zakupéw dokonuje si¢ w trybie ofertowym. Zakupdéw tych
nalezy dokonywa¢ wg zasady legalnosci, celowosci i gospodarnosci z rozeznaniem cen.
Zakupy powtarzalne cyklicznie w ciggu roku, a praktyka wspdtpracy z dotychczasowymi
dostawcami jest korzystna dla jednostki ,powinny by¢ raz w roku sprawdzane pod
wzgledem konkurencyjnosci.

Rozeznania aktualnej oferty rynkowej mozna dokonaé:
a) telefonicznie,

b) poprzez poréwnanie cen bezposrednio w sklepach,
c) poprzez poréwnanie ofert w Internecie.

Kryterium wyboru wykonawcy sa cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

a) jakose,

b) funkcjonalnos¢,

c) parametry techniczne,

d) serwis,

e) termin wykonania zamowienia.

Kazdorazowo pracownik zglasza ustnie zapotrzebowanie na zakupy. Otrzymuje ustng
zgodeg Dyrektora i gldwnego ksiegowego. W momencie stwierdzenia, iz dokonano zakupu

na ktory nie zostata wyrazona zgoda Dyrektora, pracownik moze zostaé¢ obcigzony kwotg
zakupu.

Procedurze zaméwien publicznych nie podlegajg zakupy materialéw remontowych i ustug
koniecznych do usunigcia naglych awarii i napraw sprzetu. Kwota napraw kazdorazowo
negocjowana jest z wykonawcami.

W przypadku udzielania zamdwienia, ktdére moze byé swiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wylgcznych, lub w przypadku udzielania zaméwienia w
zakresie dzialalnosci twoérczej lub artystycznej zamowienia udziela sie wykonawcy po
przeprowadzeniu negocjacji.



§8
Szczegélowa procedura udzielenia zamowienia publicznego
od 500 do 5 000 euro

1. Procedurg udzielenia zamowienia publicznego w wartosci szacunkowej od 500 do 5 000 euro
rozpoczyna si¢ ztozeniem formularza zapotrzebowania na dostawe lub ustuge stanowiacy
zalacznik nr 1 do regulaminu. Wniosek sklada si¢ w sekretariacie i zawiera¢ powinien:
a) opis przedmiotu zaméwienia (dostawy, ustugi, roboty budowlanej),
b) wysokos¢ wartosci szacunkowej zamowienia,
¢) kryteria oceny ofert - cenai inne kryteria o ktérych mowa w § 7, pkt 4 odnoszace si¢
do przedmiotu zamdwienia,
d) planowany termin realizacji zamowienia,
e) datg sporzadzenia i podpis.

2. Rozeznania cenowego zamowienia zamawiajacy przeprowadza w formie:

a) ustnej — po skontaktowaniu sie z co najmniej dwoma wykonawcami za pomoca telefonu
(z konsultacji sporzadza si¢ notatke z informacjg zawierajgca wszystkie istotne informacje
0 nazwie wykonawcy, adresie oraz nr telefonu)

lub
b) pobiera oferty ze stron internetowych — od co najmniej dwoch dostawcdw

lub
c) pisemnej — wysyta do co najmniej dwoch wykonawcoéw zaproszenie do sktadania ofert
cenowych (formularz oferty stanowi zalacznik nr 3 do regulaminu).

3. Formularz zapotrzebowania wraz z zatacznikami ( oferty cenowej) oraz wybodr
najkorzystniejszej oferty przedkiada si¢ dyrektorowi oraz gléwnemu ksiggowemu PCUW.
Dyrektor ocenia i akceptuje podpisem i pieczatka celowos¢ i merytoryczng zasadno$¢ zakupu
lub ustugi a gtéwny ksiggowy swoim podpisem i pieczgtka stwierdza posiadanie srodkow
finansowych w budzecie na realizacje zaméwienia.

4. Dyrektor placowki moze poprosi¢ osobg sktadajaca zapotrzebowanie o dodatkowe
wyjasnienia potrzebne do zatwierdzenia albo odmowy realizacji zaméwienia.

5. Z przeprowadzonego spotkania sporzadza si¢ notatke stuzbows.

6. Po uzyskaniu akceptacji dyrektora i gtéwnego ksiegowego pracownik merytoryczny realizuje
zamoOwienia. Formularz stanowi zalgcznik do faktury.

§9
Szczegbélowa procedura udzielenia zaméwienia publicznego
od 5000 euro do 14 000 euro

1. W przypadku zamowienia w wyzej wymienionym przedziale pracownik merytoryczny
przeprowadza zamOwienie w formie pisemnej wysytajgc do co najmniej dwdch wykonawcdw
zaproszenie do sktadania ofert cenowych. ( formularz oferty stanowi zalacznik nr 3 do
regulaminu).

2. W zaproszeniu do skladania ofert cenowych winny zosta¢ umieszczone co najmniej
nastepujace informacje:

a) nazwa i adres placowki wraz z numerami telefonu i faksu oraz (ewentualnie) adresem



poczty elektronicznej;

b) okreslenie sposobu komunikowania si¢ — telefonicznie, faksem lub za pomoca poczty
elektronicznej;

¢) jednoznaczny i szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia, wymaganych warunkow
realizacji zamdwienia;

d) formularze o§wiadczen, ofert;

e) informacje¢ o terminie (okresie) realizacji zamoéwienia;

f) informacj¢ o formie, sposobie i terminie na ztozenie oferty cenowej, w tym o sposobie
przedstawienia ceny.

3. Oferty powinny by¢ zlozone w terminie i miejscu okre$lonym przez pracownika

4.

oo

10.

11.
12.

merytorycznego pisemnie lub za posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej.

Kryteriami oceny ofert:
a) cena i inne kryteria o ktérych mowa w § 7, pkt 4 odnoszace sie do przedmiotu
zamoOwienia.

Termin do sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 3 dni.

Oferta nieodpowiadajaca tresci zapytania ofertowego nie bedzie uwzgledniania przy
ocenie ofert.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresei ztozonych ofert.
Postgpowanie jest wazne, jezeli ztozono co najmniej jedng wazna oferte.

Na podstawie przeprowadzonego rozpoznania pracownik merytoryczny wskazuje
wykonawcg, ktory zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia.
Z przeprowadzonej procedury pracownik merytoryczny sporzadza pisemng notatke
stuzbowa wedlug Zalacznika Nr 4 do Regulaminu.
Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsza oferte.
Udzielenie zaméwienia nastgpuje pisemnie w formie zlecenia lub umowy.

§10
Szczegélowa procedura udzielenia zaméwienia publicznego
od 14 000 euro do 30 000 euro

W przypadku zaméwien o wartosci od 14 000 euro do 30 000 euro - zapytanie ofertowe
sporzadzone wedlug wzoru okreslonego w Zalaczniku Nr 3 winno by¢ skierowane pisemnie lub
za posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej do co najmniej trzech wykonawcéw
prowadzgcych dziatalno$¢ zwigzang z przedmiotem zaméwienia.

1.

8.

9

Wazne s oferty zlozone tylko w formie pisemnej w terminie i miejscu okre§lonym
przez pracownika merytorycznego.

Kryteriami oceny ofert:

a) cena i inne kryteria o ktérych mowa w § 7 pkt 4 odnoszace si¢ do przedmiotu

zamoOwienia.

Termin do skladania ofert nie moze by¢ krétszy niz 5 dni.

Oferta nieodpowiadajaca tresci zapytania ofertowego nie bedzie uwzgledniania przy
ocenie ofert.

Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Postgpowanie jest wazne, jezeli ztozono co najmniej jedng wazna ofefte;.

Z przeprowadzonej procedury pracownik merytoryczny sporzadza pisemng notatke
stuzbowa wedlug Zalacznika Nr 4 do Regulaminu.

Zamo6wienia udziela si¢ wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniej szg oferte.
Umowa jest zawierana w formie pisemne;.

10. Zapytanie ofertowe zawierajace warunki udzialu w postgpowaniu Zamawiajacy



11.

12.

13.

14.

zamieszcza na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej] PCUW. Zalgcznikiem
do zapytania ofertowego jest formularz oferty oraz projekt umowy.

Zamawiajacy moze dokonaé zmiany tresci zapytania ofertowego po jego przekazaniu do
wykonawcéw lub opublikowaniu na stronie internetowej, przedtuzajac jednoczesnie termin
skladania ofert.

W postgpowaniu mogg wzigé udzial zaréwno wykonawcy, ktorzy zloza oferte
w nastepstwie przestania lub dorgczenia zapytania ofertowego, jak réwniez wykonawcy
ktérzy zlozg ofertg po zapoznaniu si¢ z zapytaniem ofertowym zamieszczonym na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zamieszcza informacje o wyborze na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej PCUW.

Zamawiajacy zawiera umowe z wybranym Wykonawcg po ogloszeniu wyniku na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej PCUW.

§11

POSTANOWIENIA
KONCOWE

Zamoéwienie powinno by¢ udzielone wykonawcy wpisanemu do wlasciwego rejestru lub
centralnej ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a takze wykonawcy, ktéry posiada
stosowne uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Postanowienia niniejszego Regulaminu nie majg zastosowania do zaméwien dotyczacych
obstugi prawnej oraz ubezpieczen w PCUW,

Zataczniki do Regulaminu:

1) Zapotrzebowanie na dostawe lub ustuge — Zalgcznik Nr 1,

1) Protokoét z ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia — Zalacznik Nr 2,
2) Formularz zapytania ofertowego — Zatacznik Nr 3,

3) Notatka z przeprowadzonego rozeznania cenowego rynku — Zatgcznik Nr 4.

DYREKTOR .
powiatowage Centrum Ustug ) Jspdinych




Znak sprawy ..........

Zapotrzebowanie na dostawe lub usluge

Zatacznik nr1

do Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci ponizej 30 000 euro
w PCUW Miedzychod

Miedzychdd dnia

L.p. | Opis zamawianego sprzetu,

materialéw, towaru, ustug

Jednostka

miary

Niezbedna | Uwagi dotyczace Szacunkowa
ilos¢é realizacji/ wybér warto$é
oferty

kryterium wyboru
oferty

1. cena
2. inne

zamoOwienia

1.

Rozeznania cenowego zamowienia zamawiajgcy przeprowadzit w formie:
a) ustnej - po skontaktowaniu sie z co najmniej dwoma wykonawcami za pomocg telefonu (z

konsultacji sporzadzono notatke zawierajgcg wszystkie istotne informacje o nazwie
wykonawcy, adresie oraz nr telefonu) *
b) pobierat oferty ze stron internetowych — od co najmniej dwoch dostawcow *
C) pisemnej — wystat do co najmniej dwdch wykonawcéw zaproszenie do sktadania ofert *
cenowych (formularz oferty stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu).

Planowany termin realizacji

Skiadajqcy
zapotrzebowanie

Akceptacja

Glowny ksiggowy

Dyrektor

* wlaSciwe zaznaczy¢




ZnakSprawy ..........cocveveivnveniniinnnnn.

Zalgcznik nr 2

do Regulamin udzielania zamowien
publicznych o wartosci ponizej 30 000 euro
w PCUW Miedzychdd

Miedzychéd dnia

PROTOKOL Z USTALENIA WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA

dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia, ktérego przedmiotem bediie robota
budowlana / dostawa / ustuga™ ......c.ceieiiieiiiiiniiiii i e
(nazwa przedmiotu zamoéwienia)

2. Podstawa ustalenia warto§ci zamoOwienia: ...t s .
(zgodnie z § 5 ust. 3 Regulaminu)

ktére stanowig zatgcznik/i do protokotu.

3. Wartos¢ zaméwienia ustalona z nalezytg staranno$cig

NETTO | o, Zb euro

4. Wartosé zamowienia zostata ustalona w oparciu o kurs ztotego w stosunku do euro, ktéry
wynositeuro= ................ zt.

5. Warto§¢ zamowienia, o ktoérej mowa w pkt 3, zostata ustalonaw dniu: ..................... r.

----------------------------------------------------------

* niepotrzebne skresli¢

Zatwierdzit. .. ...



ZNAK SPIAWY ...t enie e e

Zaltgcznik Nr 3
do Regulaminu udzielania zamodwien

publicznych o wartosci ponizej 30 000 euro
w PCUW Miedzychdd

Powiatowe Centrum Uslug Wspéinych
w Miedzychodzie ul. 17 Stycznia 143
64-400 Miedzychéd

£ ) QR

nazwa i adres wykonawcy

ZAPYTANIE OFERTOWE/ WZOR

Powiatowe Centrum Ustug Wspdinych w Miedzychodzie zaprasza do zlozenia oferty na

(przedmiot zaméwienia)

1. Zakres przedmiotu zamoOwienia ObeJMUJE: ... ittt e e e ea
2. ZrOAt0 fINANSOWANIA: ... .. oo is et oo
3. Termin realizacji ZAamMOWIBIIA: . .......oooii ittt ettt sttt et b
4. OKIES GWETANC: ..veeiiieiiiiie ettt ettt ettt e ettt et et e e eae e e et e eesbeaessesssseseseeasseentaensaee e e anbennsennis )
5. WarunKi PratnOSCE ..ot )
6. Przedmiot zamoéwienia zostal SZCzegOoOWO OPISANY Wi ... ivvveiit i e e
(np. dokumentacja projektowa, przedmiar robét, specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét budowlanych}
7. Warunki udzialu W pOSIEDOWENIU™, ... .. i o e e e e e e
8. Ky eriUm OCBNY OFOI. ... . e e e e e e e
9. Miegjsceitermin Ziozenia oferty: ... e e
10. Osoba upowazniona do kontakiu z WykonaweCami: .............ooooiiiiiiiii e
11. Sposdb zlozenia oferty: formularz oferty sporzadzony wedlug zalgcznika do niniejszego zapytania
nalezy .. W

(sposdb zlozenla ofen‘y w zaleznoéc: od szacunkowe/ wanfoéc: zaméw:enla)

12. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriébw oceny ofert okreslonych
w zapytaniu ofertowym.

13. Zalgczniki:
1) projekt umowy®,
22 T P PO

(podpis osoby upowaznionej)
* dotyczy postepowan o wartosci powyzej 14 000 euro do 30 000 euro
** INSTRUKCJA dla pracownika merytorycznego dot. zapiséw pkt 11 formularz zapytania ofertowego:
Oferty dla zamdwier o wartosci szacunkowej:
1) od 5000 euro do 14 000 euro moga by¢ ziozone pisemnie w_Powiatowym CentrumUstug Wspélnych w
Miedzychodzie lub za posrednictwem faksu lub poczty elektronicznei,
2) od 14000 euro do 30000 euro mogg by¢ ziozone tylko w formie pisemnej w Powiatowym
Centrum Ustug Wspolnych w_Miedzychodzie




Znak sprawy ..............ccceciiiniiiiin.. Zatgcznik do zapytania

) ofertowego
OFERTA/WZOR
1. Tres¢ oferty:
Dane dotyczace Wykonawcy:
N BZWa FIlMIY . o e e e e e e e e
SIEAZIDE FIMY o e
Nr telefonu/ffax/e-mail........ ...
NrNIP: NFREGON:. ...
Nazwa banku i NUMEr Konta ... ... e
2. W nawigzaniu do zapytania ofertowego dot. .....ccveerueiirrirnerorerrire e e *
oferuje wykonanie przedmiotu niniejszego zamdwienia
1) za faczng cene w kwocie brutto:.........ccocvieiiiiiiciiiiincnc e zt
(Sfownie: ... zt . /100), w tym wartos¢ netto:
................................. zt i kwota podatku VAT w stawce obowigzujgcej na dzieh
skiadania oferty: ........................... zt
P BT = 4 £ 1T Y= Lo U PPN
3. Na wykonany przedmiot zamoéwienia udzielam gwarancjina .......................... miesiecy

od daty bezusterkowego odbioru ostatecznego przedmiotu zaméwienia.

4. Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczam, ze:

1) zapoznatem sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen,

2) uzyskatem konieczne informacje do przygotowania oferty,

3) zadeklarowana wyzej cena zawiera podatek VAT w naleznej wysokosci i stanowi
wynagrodzenie umowne brutto, obejmuje inne $wiadczenia, niezbedne do realizacji
przedmiotu zamdwienia oraz wszystkie koszty towarzyszgce niezbedne do wykonania
niniejszego zamdwienia.

4) uwazam sie za zwigzanego zlozong ofertg przez okres 30 dni liczac od uptywu terminu
do skladania ofert.

6. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

1) e,

podpis Wykonawcy lub os6b upowaznionych

imienna pieczatka
* uzupefnia pracownik merytoryczny



Znaksprawy .........cooveiiiiiiiiiiainn

Zatacznik N 4

do Regulamin udzielania zaméwien publicznych
o wartosci ponizej 30 000 euro

w PCUW Miedzychdd

Notatka stuzbowa
z przeprowadzonego rozeznania cenowego rynku/
zamowienia o wartosci od 5 000 euro do 14 000 euro*/
zamowienia o wartosci od 14 000 euro do 30 000 euro**

1. Nazwa przedmiotu ZamoOWIENIA: ...... ..o e

W dniu ................ zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej wymienionych

wykonawcéw poprzez rozestanie: pocztg tradycyjng, pocztg elektroniczng, za

posrednictwem faksu* / dostarczenie osobiste formularza zapytania ofertowego™.

3. Wdniu ... zamieszczono tre$¢ zapytania ofertowego wraz z formularzem oferty
na stronie internetowej Zamawiajgcego™*.

4. Wterminiedodnia.........ccocoeee v r. do godziny ........ przedstawiono ponizsze oferty:

~

Inne kryteria

Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Cena netto Cena brutto | -waga ... %

1 2 3 4 5 6

5. Inne Kryteria (OPIS, WagA): oottt et e e e e e e
B.  VVYbrano WYKOMAWECE ... oo e e e e e e e e e
7. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

Notatke Sporzadzitia: .. ...

Notatke zatwierdzitha () ..........ocoooiii i

Zatgezniki:

1. Informacja dotyczaca dzialu, rozdzialu oraz paragrafu w ramach ktérych zabezpieczono $rodki na
realizacje przedmiotu zamowienia podpisana przez Gidéwnego Ksiggowego®

2. Potwierdzenie opublikowania zapytania cenowego na stronie internetowej Zamawiajgcego™™.

Zatwierdzam do realizacji:

(podpis osoby upowaznionej)
Miedzychdd, dnia

* niepotrzebne skresli¢
** dotyczy postepowari o wartosci od 14000 euro do 30 000 euro



