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ZARZADZENIE NR 3/2026

DYREKTORA POWIATOWEGO CENTRUM UStUG WSPOLNYCH W MIEDZYCHODZIE
z dnia 30 stycznia 2026 .

w sprawie wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) w Powiatowym Centrum Ustug
Wspolnych w Miedzychodzie

Na podstawie art. 106nb—106nd ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j
Dz.U.z 2025 r. poz. 775 pdin. zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Zakres wdrozenia KSeF

1. W Powiatowym Centrum Ustug Wspdélnych w Miedzychodzie, zwanym dalej Centrum wdraza
sie Krajowy System e-Faktur jako obowigzujacy system:

1. odbioru faktur VAT,

2. wystawiania faktur VAT,

3. wystawiania i odbioru faktur korygujacych,
4. archiwizacji faktur VAT.

2. Obstuga Krajowego Systemu e-Faktur prowadzona jest na NIP powiatu miedzychodzkiego,
jako jedynego podatnika podatku od towardw i ustug.

§ 2. Zakres odpowiedzialnosci CUW

1. Centrum realizuje obstuge KSeF w odniesieniu do czynnosci dokumentujgcych zdarzenia
gospodarcze powiatowych szkét i placowek oswiatowych oraz Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Miedzychodzie, ktére sg obstugiwane przez Centrum.

2. Do zadan Centrum w szczegdlnosci nalezy:
1. odbidr faktur ustrukturyzowanych z KSeF dotyczgcych Centrum,
2. weryfikacja formalno-rachunkowa faktur,
3. ewidencjonowanie faktur w rejestrach VAT i ksiegach rachunkowych,
4. wystawianie faktur ustrukturyzowanych w KSeF jednostek obstugiwanych i Centrum,
5. obstuga korekt faktur,

6. zapewnienie dostepu do faktur na potrzeby kontroli i sprawozdawczosci.

§ 3. Rola jednostek obstugiwanych (szkét)
1. Jednostki obstugiwane przez Centrum odpowiadajg wytgcznie za:

1. odbidr faktur ustrukturyzowanych z KSeF



2. merytoryczng weryfikacje zdarzen gospodarczych udokumentowanych fakturami,
3. potwierdzenie wykonania ustugi lub dostawy towaru,
4. zgtaszanie do Centrum stwierdzonych nieprawidtowosci.

2. Jednostki obstugiwane dokonujg samodzielnie czynnosci w Krajowym Systemie e-Faktur, w
szczegdlnosci odbieraja, przegladaja i koryguja faktury ustrukturyzowane.

§ 4. Uprawnienia do KSeF

1. Dostep do Krajowego Systemu e-Faktur posiadajg wytgcznie pracownicy Centrum
upowaznieni przez Dyrektora CUW.

2. Dyrektor Centrum:
1. nadaje, zmienia i cofa uprawnienia do KSeF,
2. okresla zakres uprawnien poszczegdlnych stanowisk pracy,

3. prowadzi ewidencje oséb uprawnionych do korzystania z KSeF.

§ 5. Obieg faktur VAT

1. Jednostki obstugiwane pobierajg faktury VAT z KSeF, dokonujg dekretacji oraz opisu na
wydruku i dostarczajg do Centrum.

2. Za date wptywu faktury VAT uznaje sie date nadania numeru identyfikujgcego fakture w KSeF.

§ 6. Archiwizacja

1. Faktury VAT przechowywane sg w Krajowym Systemie e-Faktur zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

2. Centrum prowadzi papierowe archiwum faktur VAT,

§ 7. Procedura awaryjna

1. W przypadku czasowej niedostepnosci Krajowego Systemu e-Faktur stosuje sie procedure
awaryjng okredlong w przepisach ustawy o podatku od towardw i ustug oraz w aktach
wykonawczych.

2. Szczegdtowy tryb postepowania w sytuacjach awaryjnych moze zostac okreslony w odrebnym
zarzadzeniu Dyrektora Centrum.

§ 8. Ochrona danych

1. Dane przetwarzane w zwigzku z obstugg Krajowego Systemu e-Faktur podlegajg ochronie
zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.



2. Dostep do danych majg wytacznie osoby upowaznione.

§ 11. Wejscie w zycie

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2026 r. i podlega ogtoszeniu w sposéb przyjety w
Powiatowym Centrum Ustug Wspdlnych w Miedzychodzie.

DYREKTOR

mgr Barlusz Nowgik






