ZARZADZENIE nr5/2026
Dyrektora Powiatowego Centrum Ustug Wspdlnych w Miedzychodzie
z dnia 12 lutego 2026r.

w sprawie Instrukcji kancelaryjnej oraz Instrukcji organizacji i zakresu dziatania skfadnicy akt

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach zarzagdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania w Powiatowym Centrum Ustug Wspdlnych w Miedzychodzie:
1. Instrukcje kancelaryjng, okreslajacg szczegdtowe zasady i tryb wykonywania czynnosci
kancelaryjnych, stanowiacg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;
2. Instrukcje archiwalng okreslajgca organizacje i zakres dziatania sktadnicy akt oraz szczegdtowe
zasady i tryb postepowania z dokumentacjg w sktadnicy akt, stanowigcg zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje wszystkich pracownikow do szczegdétowego zapoznania sie z zasadami
kancelaryjnymi okreslonymiw § 1 i bezwzglednego ich przestrzegania.

§3
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem uzgodnienia z Dyrektorem Archiwum Panstwowego w
Gorzowie Wielkopolskim.
2. Traci moc zatgcznik nr 1 i zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 2/2024 Dyrektora Powiatowego
Centrum Ustug Wspdlnych w Miedzychodzie z dnia 1 sierpnia 2024.
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